
1. सवर् प्र्म प्रतवपे्र्वर करसो यह सुर्िय्रकवक्रा्रोय््रक यरोय प् रत ्िरसपरधा र् रकवय्र

स्�कए। 

प्र�क्रया �्

2. सभीरहजा�/र�वभ्कर्वर�डहजटारधसगयपसिरतवपेयर्ियपरव्ापरतवपे्�र प् र�वविरर्करExcelरDataर

Sheetरबय्यीरकवकी।रहजस््र््रकर य्�वुरक :- 
 

Sl 
No DOB Ref. No. Name as PAN Card 

(in Capital Letter) 
Email (Only 

Gmail ID) in small 
letters 

Mobile 
No. 

PAN Card No. 
In Capital Letters Designation 

र र Leaveर
Blankर

र र र र र

तवपे्र करसो यह सुर्िररा्रोय प् र व्ि्र�े ्रक ्रा प्ारलिर्वब्ाारयरबिररहऐटवरकवय्र

स्�कएरऐ यरा्र�डहजटारधसगयपसिर्कर्ाप ्र प् रेाि्यर�ेएरकएरा प्ारलिर्वब्ाारयरबिरकिरबाक-

बाकरOTPरत रकपरहजय्करvalidityर2रध्यटर्करकवुीरक ।र 

3. तक्वर�ेएरकएरAuthorizerरForm-Iर(कपजरय0.र4र पेखर)र र्रतक्वरबकयपरOrganisationर््रय््र

ड्ा्िरलिरतक प् र�वभ्कर प् र HODर््र�वविररभि्िरोयसपर Signरलिर्वकिराकव् र।रस्परक�र

ोय््रक यर््डररलिर�वभ्की रकपिस रकपरभीरसरागयर्िर।र कर AuthorizerरForm-Iर(कपजरय0.र4र

पेखर)र�वभ्कर प् रापटिरकपडरकिर�्�टरा् ्रज्एक्।र 

बकिरHOD,र Authorizerरयक�ररबयय्रस्कुपरक�रुवरो�कपरा्सीरब� र््रस्ि�र्वरय्ध्ुर्िय्र

कवक्।रइस प् रधाएरतक्वरAuthorizerरForm-IरलिरAuthorizerरForm-IIरेवय�रक�रभिय्रकवक्।र

AuthorizerरForm-Iर र्रय्ध्ुरा्एरकएर््ध्र् र््र�वविररभिय्रकवक्रलिरयीसपरोय््रस्इयर

लिर्वकिराकपकी।र AuthorizerरForm-IIर(कपजरय0.र5र पेखर)र्करऊकिर्करस्िरीर र्रय्ध्ुरा्एर

कएर््ध्र् र्करक�र Detailरभियीरकवकीरलिरयीसपर्करस्िरीर र्र््र HODर�वविररभि्िरोयसपर

Signरलिर्वकिराकव् र।रय्ध्ुरा्एरकएर््ध्र् र््र PANरलिर�वभ्की रकपिस रकपर्करस्सर

लिरसकपटर् ुरसरागयर्िररलिरHODर््रभीर�वभ्की रकपिस रकपरभीरसरागयर्िर।र

4. सबसपरककापर Authoriserर््रसॉ्ररक�र Processरकवक्।रAuthoriserर््र Approveरकवयपर प् रब्ेरक�र

ब� रसभीरतवपे्�र््र�डहजटारधसगयपसिरProcessरकवरक्एक्। 

5. ्म प्रतवपे्र प् रय््र््रकव डिरबय््िरतवपे्र््रस्सरलिरसकपटर्ािरसवटव,रक यर््डररलिर

�वभ्की रकपिस रकपर्वर300र dpiरकिर्ािरस  ् यर्ि प् रोय प् रकव डिर प्र cropर्ि प् रjpeg/रjpgर

formatर र्रा्सीरComputer/रLaptopर्ररsaveर्िरार।रइयरसभीरकव डसररलिरExcelरSheetर्वर

Coveringर Letterर प् रस्परए्र Penर Driveर प्राप्िरतएरबपव्रक््ि�र Emailर IDर

uplcdsc@gmail.comरकिर प्ार्िर।रा प्ार प् र subjectर र्रर�वभ्कर प् रय््रलिरहजापर््रो ापखर

बव  र्िररलिरव्ु्रर प् रधाएरबकय्रय््रलिर्वब्ाारयरबिरभीरधाखर। 

6. तक्वरबकयपर�वभ्कर र्र�डहजटारधसगयसिर्वसपसर्ियपर प् रधाएरा्सीरए्रए हऐु/र Computerर

Operatorर ्वरय्ध्ुर्िय्रकवक्।रलिरए्ररसपर्म् यटि/रा कटॉकर्करए वसप्र्ियीरकवकीर



हजस प्रबच््रवपबर  ् ्ि्रकवय्रस्�कएरलिरUltraरViewerरसॉफटवप िरड्ोयावडर्ि प् रinstallर्िय्र

कवक्। 

7. ोकिवऐुरु  ्ि�र्ियपर प् रक स्ुरप्रसरम ्र 13र प्रधा�खुरक््िपरा्सीरभीरब� ््ि�रसपरसरक र् र

्िर।रवकरतक्वर Ultraर Viewerरकिराप्िरए्रतवपे्र््र�डहजटारधसगयपसिर्वसपसर्ि प् र

�ेख्एक्।रतक्वरए्र DSC् Processर प् रय््रसपर pptर भीरोकाब र्ि्ारज्एकीरहजस्कर

सक् ु्रसपरशपषरतवपे्�र प् र�डहजटारधसगयपसिर््र्वसपसरतक्वरसव रर्िय्रकवक्।रकिरतवपेयर प् र

कयरररकवयपरकिरए्रReferenceरNoरोमक�यरकवक्रोस्वरExcelरSheetर र्रोसरतवपे्र प् रय््र प् र

तकपरधाखरार।र

8. ्म प्रतवपे्र्वर�डहजटारधसगयपसिरबयव्यपर्कर्ाप ्र प् रेाि्यरबकय्रक यरलिर�वभ्की र

कपिस रकपरेवय�र्याररकर प्र�व�डवरवपि�ास प् शयर प्र�ेख्यपरक�कप। 

9. Authoriserर व्ि्रबकय्रब््ोर टराॉ�कयर्ि प् रसभीर Processरा्एरकएर�डहजटारधसगयपसिर्व र

Approveर्िय्रकवक्। 

10. इस प् रक स्ुरहजयरतवपे्�र््र�व�डवरवपि�ास प् शयर Approveरकवरक ्रकवरोय्वराॉ�कयर्ि प् र

ड्ोयावडर�कयर123456रक�रसपटर्िय्रकवक्रज स्र्कर pptर प् रेयसिपरक्टरर र्रबु् ्रक ्रक ।र

Applicationर््रStatusर्वरयीसपर�ेएरकएरधार् रसपरसप्रा् ्रज्रस्ु्रक र

https://dsc.idsignca.com/ekycadmin/signup/webstatus?ReferenceNo=16284970रर

बपव्रबकयपरAndroidर्वब्ाार्पर IDSIGNरCAरappरड्ोयावडर्ि प् रTrackरStatusरकिरहऐा्र

्िररासिरबकय्रReferenceरNo.रड्ा्िरGetरStatusरकिरहऐा्र्ि प् रApplicationर प् रStatusर

्वरसप्र्िरस्ुपरक�।रर

Status्Type् ्
Customer्Submitर र तवपेयरकवरक ्रक रा्�ुोरAuthoriserर व्ि्रApprovalरार�बुरक�।रर

Meaning्

Final्Approvedर र वी�ड वरसवी क् ुरक रापा्यरड्ोयावडर�कयरसपटरयक�ररक ।रर

Customer्Signर ड्ोयावडर�कयरसपटरक र �ेरड्ोयावडर�कयर123456रक रुवरड्ोयावडर

प् रधाएरु  ्िरक ।र

Token्Issuedररररररररररररर�डहजटारधसगयपसिरड्ोयावडरकवरसो््रक ।र

Documents्on्Holdर बकावडरा्एरकएर डॉऐ य् रटर र्रस्स ्।रयीसपर�ेएरकएर््िरर्वर

ध ्यकयवर् रक र। रसक�रडॉऐ य् रटर्वर kycteam@idsign.appर किर

बकयीरा प्ारसपरभपजर।र

Verification्Rejectedर वी�ड वरवपि�ास प् शयरबसवी क् ु रकवरक ्रक ।र क् क ्रवी�ड वर

वपि�ास प् शयरकोयःर्िर।र
र

11. ् म प्र�वभ्कर व्ि्र�डहजटारधसगयपसिर्कर्ाप ्र प् रधाएरए्रयवडारय्ध्ुरा् ्रज् परलिर

ोस्करसयसय्रकपर प् र््ध ्रसपर UPLCर्वर प्�षुर्करज् परहजस प्रोस््रसरक र् रयरबिरलिरा प्ार

IDर ््रो ापखरकव।रबय्एरक पर DSCर्वरसमबह� ुर�वभ्कर प् रयवडार व्ि्र UPLCरसपरशीघर

collectरा् ्रज् प। 

https://dsc.idsignca.com/ekycadmin/signup/webstatus?ReferenceNo=16284970�


12. ् म प्र�वभ्कर प् रसे्रब� ््ि�र व्ि्रबकयपर््ध्र् �र प् र�डहजटारधसगयपसिर्वर UPLCरसपर

collectर्ियपर प् रधाएर्बर र य पेश्,र य0रकी0रइापऐ्् यऐसर्ॉक िपशयराखयऊर प् रय््रसपरए्रकपर

लिरसभीर््ध्र् �र्करसयसीर्सुोु र्िय्रब यव् ररकवक्। 

13.  यजिर व्ि्र्््ुरा्एरकएर�डहजटारधसगयपसिर र्रोह ा�खुरा-टव्यर�कयर(12345678)र्वरा्सीर

भीरेश्र र्रय्रबेार।रा-टव्यर�कयरबेापरज्यपर प् रसासवरकरटव्यरखि्बरकवरस्ु्रक रहजस प् र

धाएरय ्रटव्यरशो ्र पेयपरकिरक�र�डहजटारधसगयपसिर्््ुरा् ्रज्रस प् क्। 

14. ा्सीरस्स ्/रसक् ु्र प् रधा पर्वब्ाारयरबिर8874814209, र 7570003030,र 9005150273,र

9005150272रुप्रा प्ारuplcdsc@gmail.comरकिरसरक र् रा् ्रज्रस्ु्रक । 

योट:्िजयकक्�वभकगी�्पहचकय्पत्रकयव्व पाक्दवकदक्जकद ््क�क्ग�क्हय , वे्अपये्पहचकय्पत्पद्
अ�धकृत्हसतकादकतका्के्हसतकाद्�व ् रहंद्हगवककद्ह ्scan कद�्औद्Original हेकद्आ��।्

््



Proof of Sufficient Authorization to act as a Signatory 
(To Be Print on Letterhead) 

[APPLICABLE TO ALL CENTRAL GOVERNMENT EMPLOYEES, STATE GOVERNMENT EMPLOYEES, 
EMPLOYEES OF STATUTORY BODIES, PUBLIC SECTOR UNDERTAKINGS AND OTHER GOVERNMENT 

ORGANIZATIONS] 
                                                                                  Date :  

To: 
QCID Technologies Private Limited 
Plot NO 1303 & 1304 4th Floor, 
Khanamet, Ayyappa Society, 
Madhapur, Hyderabad – 500081 
Telangana 

 
I, Controlling / Administrative Authority / Head of Office / Head of Department (HoD) of the 

 _______________________________________________________________

 

    (Organization Name), 

have understood the requirements of eSign/DSC enrolments under provisions of Information Technology 

Act, and will authorize the employees in line with these requirements. I have enclosed my ID card of 

Authorized signatory/identity letter issued by the organization. 

Government Organization Type (Tick as applicable): 

 Central Govt    State/UT     PSU     Statutory / Constitutional / Regulatory Organization 

 Judiciary / Quasi-Judicial Organization    Defence Organization     Other    
 

My Information (Signatory): 

 

Full Name  

Organization Name  

Position/Designation  

Organization ID Card No  

Office Address  

Office Tel No  

Mobile No   

PAN  No  

E Mail ID   

 
 
 

Signature:  

(Seal & Stamp) 

 
Date:    

Enclosed: My Organization ID card / Identity letter issued by the organization 



To,                       Date: DD/MM/YYYY  

TO BE PRINTED ON COMPANY LETTER HEAD 

QCID Technologies Private Limited 
Plot No 1303 & 1304, 4thfloor, 
Khanamet, Ayyappa Society, 
Madhapur, Hyderabad – 500081 
Telangana 
 
Dear Sir, 
 Sub: Authorization letter for applying for IDSIGN DSC 
 
I hereby authorize the following executive of our Organization to act as Authorizer on 
behalf of our organization (
 

M/s Mention here your Orgn Name): 

• Details of the New Authorizer : 
IDSign Authorizer Name  
Designation  
OrgnEmployee Id No.  
Department Name  
PAN No.  
Mobile No.  
E Mail ID   

Org Address  
 

 
I hereby certify the physical verification of the applicant and confirm that the information 
submitted by (Mr./Ms.Miss Mention here DSC Applicant name)

 

is correct to the bestof my 
knowledge. 

• Details of the Authorizing Signatory: 

 
 
Thanking you, 
For 
 

M/s (Mention here your Orgn Name) 

 
Signature with Company Seal –  
(Authorised Person) 

्

Name of the Authorizing Person  

Designation   

Employee ID Card No.   

Department Name  

Email Id  

Mobile No.  

PAN No.   


